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3. mateiska Skola, Most, prispévkova organizace, OP: Albrechticka 414

Provozni tad matetské Skoly upravuje cCinnost Skoly v souladu s hygienickymi piedpisy a
normami.

Uvodni ustanoveni - provozni fad se ridi zejména:

Obsah provozniho riddu je vymezen zikonem &. 267/2015 Sb., kterym se méni zakon ¢.
258/2000Sb., 0 ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zikonu ve
znéni pozdéjSich predpisii, a dalSi souvisejici zakony

Zakonem ¢. 561/2004Sb., o ptredSkolnim, zikladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Vyhlaskou €. 14/2005Sb., o predskolnim vzdélavani

VyhlaSkou ¢. 410/2005Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a

provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

Vyhlaskou €. 268/2009Sb., o technickych pozadavcich na stavby

Vyhlaskou €. 107/2005Sb., o Skolnim stravovani

Vyhlaskou 252/2004S., kterou se stanovi hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a
¢etnost a rozsah kontroly pitné vody

Vyhléaskou €. 64/2005Sb., o evidenci Urazt déti, zakl a studentti

Vyhlaskou ¢. 464/2000Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na koupalisté, sauny a
hygienické limity venkovnich hracich ploch

Metodickym pokynem k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a studenti ve $kolach a
skolskych zafizenich ziizovanych MSMT &. j. 37 014/2005-25

Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani €. j. 32 405/2004 — 22

Radem $kolni jidelny

Radem venkovnich ploch

Provozni fad matetské Skoly vychazi z idealnich podminek matefské Skoly, jeho naplnéni zavisi
na lokélnich pomérech a podminkéach matetské skoly

Provozni fad MS
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3. mateiska Skola, Most, prispévkova organizace, OP: Albrechticka 414

1. Udaje o zarizeni

Zrizovatel: Statutarni mésto Most, 434 69 Most, Radni¢ni 1
Organizace: 3. matei'ska $kola, Most, prispévkova organizace
ICO: 49872214

Sidlo: Antonina Sochora 2937, Most

Kapacita organizace:455 déti

Odloucené pracoviste: Albrechticka 414, Most

Zastupkyné feditelky Skoly: Miroslava Kundertova

Telefon: 476 448 854

2. Popis zarizeni

21 Typ
celodenni péce
2.2 Kapacita

81 déti

Pocet zapsanych déti 64

Pocet tiid 3

Pocet déti ve tfidach 21, 20, 23

Vékové slozeni skupin 2 — 7 let, heterogenni téidy

2.3 Provozni doba
od 6% do 16*° hod.
2.4 Podminky pro provoz, pozadavky na hygienicka zarizeni

Spliuji vyhlaskou ¢&. 410/2005Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 343/2009 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych, vyhlaska €. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby.

2.5 Vyuzivani zarizeni v€etné pozemku pro jiné aktivity

Zatizeni neni vyuZzivano pro dal$i jiné aktivity, jedinym druhem jiné aktivity jsou organizované
spole¢né akce pro rodi¢e a déti (spoluprace je podlozena SVP PV). Na akcich koly, kde jsou
pritomni 1 rodice déti, si za své déti zodpovidaji rodice.

Stravovani pro cizi stravniky je umoznéno od 5.9.2022 pro ukrajinské déti z MS Ruzova
z ditvodu rekonstrukce zafizeni.

Provozni fad MS
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3. mateiska Skola, Most, prispévkova organizace, OP: Albrechticka 414

3. Rezimové pozadavky (délka aktivit, zarazeni)

3.1 P¥ichod a odchod déti z MS

Zpravidla od 6.00 do 8.00 hodin, po ptedchozi dohodé s ucitelkou lze dité prfivést i mimo
ur¢enou dobu pro ptichod déti. Odchod déti po obéd¢ je nutno predem hlasit ucitelce, nejpozdéji
do 8.00 hodin. Ukonéeni dochazky déti do MS do 8.00 hodin je dilezité z hlediska normovani,
ptipravy sva¢iny v SJ a dodrZeni stravovaciho ¢asu. Omlouvani déti nejdéle do 8.00 hodin
daného dne. Omlouvani déti se provadi tstné, telefonem, zaslanim SMS zpravy. Omlouvani déti
s povinnou Skolni dochazkou neprodlené (nejdéle vSak do 48 hodin) se zapisem do omluvného
listu. PFipadny vyskyt infekéniho onemocnéni musi rodi¢ nahlasit neprodlené. Onemocni-li
dité, jsou ihned telefonicky vyrozuméni rodice ditéte, udéld se zapis do tfidni knihy o Case
informovani i o &ase odchodu ditéte z MS. Je-li podezieni na infekéni onemocnéni, je dit&
izolovano od ostatnich déti, napt. do sborovny nebo do kancelare zastupkyné tfeditelky, dohled
nad ditétem je zajistén.

Déti se schazeji od 6.00 do 7.00 hodin ve tfidé 1.A, po té prejdou déti se svymi ucitelkami do
zbyvajicich tfid 2.A a 3.A. Skolni budova je zabezpedena kamerovym systémem. Rodide &i
navitévnici MS si oznadenym zvonkem piisluiné tiidy nebo kancelafe zvoni na uréené oddéleni.
Po pfevleceni ditéte v Satn€ jej osobné predaji ucitelce do tfidy. Obdobny postup je 1 pfi
vyzvedavani déti. Ucitelka dit¢ pfedd osobné povérené osobé. V piipadé nejasnosti mohou
ucitelky pozadovat i priikaz totoZznosti.

V 8.00 hodin uzaméeni MS.

e Odchod déti po obédé v dobé od 12.30 do 12.45 hod., az 13.00 hodin

e (Odchod po odpolednim odpocinku je 14.30 — 16.30 hodin

Odpoledne se déti rozchazeji od 15.30 do 16.30 hodin ve tfidé 1.A.

3.2 Rezim dne
3.2.1. Hry a ¢innosti v rezimu

Déti maji dostateény Cas a prostor pro hru béhem celého dne. Ranni ¢innosti (6,00 — 8,00).
Spontanni hry, vychovné ¢innosti (8,00 — 9,30). Hry zaméfené na splnéni vychovné vzdélavacich
cilt, smyslové hry, pohybové hry, pfi pobytu venku (9,30 — 11,30). Sportovni a pohybové hry,
odpoledni ¢innosti (14,30 — 16,30). Spontanni nebo fizené Cinnosti dle TVP. Porady v televizi
déti sleduji vzdy s urcitym cilem, nejvice vSak 1x tydné po dobu 15 — 20 minut.

Provozni fad MS
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3. mateiska Skola, Most, prispévkova organizace, OP: Albrechticka 414

3.2.2. Pohybové aktivity

Déti maji dostatek pohybu spontanniho 1 fizeného, v pribéhu her vyuzivaji rizné nacini
(skakaci panak, Svihadla, obruce, latkovy padak, strachové pytle, mice) atd. Kazdy den je
zafazovana pohybova chvilka, vyuziva se prostor herny, chodby pted tfidou, pfi pobytu venku se
vyuziva skolni zahrada (piskovisté, sportovni nacini, prillezky) a nejblizsi okoli

3.2.3. Pobyt venku

K pohybovym aktivitim je plné vyuzivdn pozemek Skolni zahrady, ktery je dostatecné
prostorny. O zahradu se staraji Technické sluzby Most (sekani travy, shrabavani listi), pracovnici
povéfené firmy (vyména pisku) a uklizec¢ky MS (uklid piskovisté, uklid chodnikil). Denni doba
pobytu venku je 2 hodiny dopoledne — doba pobytu je aktualné upravena s ohledem na pocasi.
Pobyt venku je zkradcen nebo zcela vynechan pfi neptfiznivém nebo inverznim pocasi. K aktualni
informaci 0 smogové situaci vyuzivame bezplatnou linku ekologického centra, elektronickou
cestou nam jsou zasilany informace od krajského tfadu Usteckého kraje — vyhlaseni signdlu
upozornéni nebo regulace a jejich ukonceni. Doba pobytu venku v odpolednich hodinach se
odviji od délky pobytu ditéte v zafizeni, déje se spiSe v jarnich a letnich mésicich. V letnich
meésicich se ¢innosti déti pfizpusobuji tak, aby se daly vykonavat pii pobytu venku, kde se
mohou plnit vychovné vzdélavaci cile vytyené ve SVP.

3.2.4. Odpocinek

Déti spi nebo odpocivaji po ob&dé — priblizn€ od 12,30 hod. do 14,00 hod. pfi ¢teni pohadky
nebo poslechu relaxaéni hudby. Jsou respektovany individualni potieby ditéte — 1/2 hodiny
odpocinku pro vSechny déti — pokud dit€ usne, spi, pokud neusne, ma moznost se zucastiiovat
klidovych aktivit. Starsi déti se ptipravuji na skolu formou doplitkovych ¢innosti (grafomotorika,
logopedie) apod. Tyto aktivity jsou organizovany tak, aby nerusily déti s potfebou spanku nebo
odpocinku. Kazdé¢ lehatko, deka a polStaf je oznaCeno znackou ditéte.

3.2.5. Stravovani

Strava se pfipravuje ve vlastni kuchyni, ktera odpovida hygienickym pozadavktm. Pokud je dité
pfitomno v dobé podéavani jidla, stravuje se vzdy. Détem se poddva pestra a vyvazena strava,
zajiStujici splnéni fyziologickych potteb détského organismu. Dopoledni svacina se podava
kolem pil devaté, déti se samy obsluhuji, nejmladsim détem pomaha ucitelka. Obéd se vydava v
11,30 hodin, odpoledni svac¢ina v 14,15 hodin, ¢asovy odstup jednotlivych jidel neptesahuje 3
hodiny. Dé&ti maji moznost ovlivnit velikost své porce. Strava je pfipravovana podle
hygienickych norem a receptur s dostatkem vitaminl, vldkniny, je mési¢né¢ vyhodnocovan
spotfebni koS$. Pii vydeji jidla je dbano na dodrZeni stanovené teploty, urcené hygienickymi
predpisy. Souéasti provozniho adu MS je provozni ¥ad $kolni jidelny.

Provozni fad MS
6



3. mateiska Skola, Most, prispévkova organizace, OP: Albrechticka 414

3.2.6. Pitny rezim

Behem celé¢ho dne je zajistén vSem détem dostateCny piijem tekutin v podobé ruznych ¢aju, st'av,
vitaminovych népojli apod. Kazdé dit€¢ ma svou sklenicku, béhem dne se mize kdykoliv samo
obslouzit, u nejmladSich déti pomahé ucitelka. Pouzité sklenicky jsou umyvany v kuchynce.
V 1ét€ jsou détem napoje dostupné i pti pobytu na skolni zahrad¢.

3.2.7. Otuzovani

Dbame na to, aby mistnosti nebyly pretapéné, dostatecné a pravidelné¢ vétrdme za pfitomnosti
déti dle potteby ventilacemi, v zimnim obdobi se vétra kratce a intenzivné (provozni pracovnice,
ucitelky). Pti vhodném pocasi jsou Cinnosti pfendSeny ven, je dbano na pfiméiené obleceni déti.
V letnich mésicich se déti otuzuji vodou a sluncem, k dispozici jsou nafukovaci bazénky s denné
Cistou vodou, stiikani vody z rozstiikovaci a zahradni sprchy. V zimnich mésicich pfi
dostate¢ném pobytu venku v ptirodé.

4. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu, zpusob a intenzita vétrani, vvtapéni, osvétleni

4.1 Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni

Teplota vzduchu

V mistnostech udrzujeme stalou teplotu vzduchu mezi 20 az 22 stupni Celsia. Pokud by teplota
klesla na 18 stupiiii Celsia ve tfech po sobé jdoucich dnech nebo na 16 stupiiii Celsia v jednom
dni, musi se okamzité provoz MS zastavit.

Vétrani

VSechny prostory jsou vétratelné (kromé chodeb)

4.2 Osvétleni

V mistnostech je zajiSt€éno vyhovujici denni svétlo diky dostate¢né velkym oknlim, pfi préci

s détmi je tfeba osvétleni efektivné regulovat. Ve vSech tfidach jsou okna opatfena zaluziemi pro
regulaci denniho osvétleni.

5. Zasobovani pitnou vodou

5.1 Zdroj a kapacita

Matetska skola je napojena na verejny vodovod, je mistem pravidelného odbéru vzorka vody.
Zasoba pitnou vodou vyhovujici pozadavkiim stanovenym zvlastnim predpisem. Na jedno dité
v predskolnim zafizeni je k dispozici nejmén¢ 60 1 vody na den.

Provozni fad MS
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6. Zpusob zajiSténi vvmény a skladovani pradla

6.1 Vyména pradla

Vymeéna pradla: lizkoviny 1x za 3 tydny
ruéniky  1x tydné, v ptipadé potieby ihned
pyZzama  1x tydné

6.2 Prani pradla:

Lazkoviny a ruéniky se perou v MS, pyzama si déti odnasi na konci tydne domi. Pokud se
vyskytne v MS infek¢éni onemocnéni, Iuzkoviny a ruénik ditéte se méni okamzité, provede se
dezinfekce (uklizecka).

6.3 Manipulace s pradlem, skladovani pradla
Cisté pradlo se skladuje ve skladu pradla.
7. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

7.1 Zpisob a Cetnost uklidu a ¢isténi
7.2 Zpisob a ¢etnost dezinfekce

Denné
e setfeni na vlhko vSech podlah tfid a Saten, nabytku, krytd topnych téles, okennich
parapetq, klik, splachovadel, vynaSeni odpadki, vysavani kobercli vysavaCem. Za pouziti
Cisticich prostiedkti s dezinfekénim 1cinkem (Domestos, Savo) myti umyvadel,
zachodovych mis, sedatek na zachod¢. Piiprava lehatek véetné lizkovin a jejich uklid

Tydné
e jednou tydné¢ dezinfikovani umyvaren a zachodd, hiebent, dikladné myti nabytku,
Satnovych blokil a dvefi jak interiérovych, tak venkovnich, tklid kancelafi a sboroven,
vymeéna ruénikil

Rocné
e 3x ro¢n¢ myti oken, ramu a zaluzii
e 2x ro¢né celkovy uklid vSech prostor s pranim koberct Skolnim vysavacem
e Ix rocné prazdninovy uklid — dezinfekce vSech hracek, textilii, prostor, prani dek a
polstari

Pravidelné zametéani necistot z chodniku, v zim¢ odklizeni snéhu, posyp soli.

VSechny pracovnice byly pouceny o bezpeéném uloZeni Cdisticich a dezinfekénich
prostiredkii z dosahu déti a mimo prostory, kde se déti pohybuji.

Provozni fad MS
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3. mateiska Skola, Most, prispévkova organizace, OP: Albrechticka 414

8. DalSi pozadavky
8.1 Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu

Détem jsou nabizeny zdravé a bezpecné pohybové aktivity, formou hry se déti seznamuji se
zdravym Zivotnim stylem.

Psychohygienicka opatieni

Ochrana ditéte pred pretézovanim a stresovymi situacemi. Tiidni ucitelky jsou seznameny se
zdravotnim stavem vSech déti a informuji o ném vSechny ucitelky ostatnich tiid. V kazdé tiide je
piehled zdravotnich komplikaci déti celé MS. Pii vychovné vzdélavacim procesu voli ucitelky
vhodné, véku ptimétené postupy, posilujici kladnou motivaci.

9. Jiné

9.1 Pokyny pro pripady nouze (havarie, poZar a jiné)

Pracovnice jsou seznameny s predpisy BOZP a PO, riziky, se zasadami prvni pomoci.

ZAVERECNA USTANOVENI

Provozni tad MVS je zpracovan v souladu se zakonem €.651/2004 Sb., skolsky zakon, v souladu
s vyhlaS8kou MSMT 14/2005 Sb., o ptfedSkolnim vzdélavani a zdkonem ¢.258/2000 Sb., o
ochran¢ vetejného zdravi, v platném znéni.

Provozni ¥ad je trvale umistén na volné piistupném misté v MS a na webovych strankach
Skoly, je zavazny pro vSechny zaméstnance $koly a zaméstnanci byli s jeho obsahem

prokazatelné seznameni.

Seznameni s provoznim fadem tvoii soucdst vstupniho a periodického Skoleni zaméstnancii
Skoly.

Rusi se piedchozi smérnice ¢.j. nebylo uvedeno, ze dne 15.6.2001. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se tidi Spisovym a skartacnim fddem Skoly.

Zpracovala: Miroslava Kundertova

Zastupkyné feditelky Skoly

Schvalila: Miroslava Samkova

Reditelka $koly
V Moste€, dne 30. 8. 2022

Provozni fad MS
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3. mateiska Skola, Most, prispévkova organizace, OP: Albrechticka 414

PROVOZNI RAD SKOLNi ZAHRADY A PISKOVISTE

1. Uklizecky skoly udrzuji Skolni zahradu v ¢istoté a poradku, zametaji chodniky, v obdobi
sucha kropi piskovisté, vynaseji odpadkové kosSe, prohlizeji, zda se na zahradé¢
nevyskytuji zdvadné predméty, o které by se déti mohly zranit.

2. Technické sluzby Most skoly zajistuje shrabavani listi a sekani travy, péci o kvétinové
zahony, pleni, zalévani a kypfi, a to v dob¢, kdy se na zahrad¢ nepohybuji déti.

3. Ucitelky vizualné kontroluji technicky stav prilezek a hlasi zavady zastupkyni feditelky,
kterd se stard o zajiSténi opravy odborniky, technicky stav prilezek je kazdy rok
kontrolovan ptislusnym reviznim technikem.

4. Na prulezkach se déti pohybuji pouze pod dohledem ucitelky nebo jiné dosp€lé osoby.

5. Na skolni zahrad¢ se pohybuji déti pouze pod dohledem ucitelky nebo jiné dospélé
osoby.

6. Pisek v piskovisti se vyméniuje 1x za 2 roky.

7. Kvalita pisku se udrzuje pravidelnou udrzbou — kypteni a kropeni, 2x ro¢né se pisek
piehazuje.

8. Piskovist¢ je chranéno prfed necistotami ochrannou plachtou, ktera je pravidelné
kontrolovana a piskovisté jsou zakryvana na noc, nebo na dobu, kdy jsou mimo provoz,

aby se zabranilo pfistupu holubti, kocek a pst.

30. 08. 2022 Zastupkyné feditelky Skoly Miroslava Kundertova

Provozni fad MS
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