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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucést
tohoto predpisu.

Reditelka Mateiské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zdkona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, sttednim, vy$S$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni,
vydava skolni fad, kterym se uptesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi

zastupci a zaméstnanci Skoly.

Obsah Skolniho fadu je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim,
sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. o pfedSkolnim
vzdélavani ve znéni pozdéjsich piedpisi, novelizaci vyhlasky ¢. 43/2006 Sb., o predskolnim
vzdélavani, zakonem ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi, vyhlaskou 107/2005 Sb. o
Skolni stravovani, zdkonem ¢. 117/1995 Sb. o statni socidlni podofe ve znéni pozdéjSich
predpisti, vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani zakh se spec. vzd. potfebami a zaka
nadanych, vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb. o evidenci Urazd déti, zak a studentli, vyhlaskou ¢.
364/2005 Sh. o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zatizeni.

Skolni tad upravuje provoz a vnitini rezim ve viech mistech poskytovani ptedikolniho
vzdélavani v ramci 3. MS, upiesiiuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich
zakonnych zastupci, upfesnuje podrobnosti o pravidlech jejich vzajemnych vztahli se
zaméstnanci 3. MS, obsahuje potieby déti v 3. MS a podminky k zajisténi jejich bezpecnosti a
ochrany, udaje o zdravotnim stavu a zdravi ditéte, zahrnuje taktéz jejich ochranu pted socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili, stanovuje podminky pro
pfijimani déti k predSkolnimu vzdelavani, dochdzku, pfivadéni a vyzveddvani, omlouvani
absence, stravovani, zpisob jejich vzdélavani a jeho ukoncovani, platby a zpisoby jejich
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tihrady v 3. MS, zachazeni s majetkem 3. MS, zabezpeéeni jednotlivych arealt 3. MS a jejich
pojisténi. Upfesnéni specifickych podminek provozu jednotlivych mist poskytovani
predskolniho vzdélavani (dale jen MS), je stanoveno v dil¢ich provoznich fadech s

konkrétnim vnitinim rezimem a dale pak ve §kolnich vzdélavacich programech (SVP PV).

Ustanoveni tohoto Skolniho fadu plati pro vSechna pracovisté 3. matei'ské Skoly, Most,

ptispévkové organizace tj. pro 3 mista poskytovani predskolniho vzdélavani:

1. Materska Skola, Antonina Sochora 2937
2. Matetska skola Hutnicka 2938
3. Matetska skola Albrechticka 414
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Uvodni ustanoveni

Reditelka Matei'ské $koly, Most, Antonina Sochora 2937, piisp&vkové organizace v souladu s
§ 30 odst. 1 a 3 zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzd&lavani (dale jen Skolsky zakon) vydava tento fad, kterym se upiesiiuji
vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zadkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Obsah Skolniho tadu je vymezen zékonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani, vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim
vzdélavani ve znéni pozdéjSich piedpist a jinymi souvisejicimi normami, napt. zakonem ¢.
258/2000 Sb. o ochran¢ verejného zdravi, vyhlaSkou 107/2005 Sb. o skolni stravovani,
zakonem €. 117/1995 Sb. o statni socialni podoie ve znéni pozdéjsich predpist.

|. Zakladni informace

Zriizovatel: Statutarni mésto Most

Nazev a adresa: 3. mateiska Skola, Most, piispévkova organizace

Odloucena pracoviste: MS Antonina Sochora 2937, MS Hutnicka 2938, MS Albrechtické
414 Most

Kapacita MS: 455 deéti

Reditelka: Miroslava Samkova

Telefon: 476 448 841

1. Prava a povinnosti uc¢astniku predskolniho vzdélavani

1. Zakladni cile matefské Skoly pfi zabezpeCovani predskolniho vzdélavani

Matetska skola v rdmci ptedskolniho vzdélavani
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovan ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,
e) vytvaii zakladni ptredpoklady pro pokrac¢ovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
Skolni vzdé&lavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek matetfské Skoly.
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2. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé ptijaté dit¢ ma pravo

a)

b)
c)

na kvalitni pfedSkolni vzdélavani a Skolské sluzby poskytované skolskymi
poradenskymi zatizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakong,

na jednani pfiméfené svému véku a jednani v souladu s Umluvou o pravech ditéte,
na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v matetské skole.

3. Zékladni prava zdkonnvch zastupcu pii pfedskolnim vzdélavani déti

Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé maji pravo

)
b)

c)

d)
e)

na informace o pribehu a vysledcich vzdélavani déti,

vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim mateiské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzd€lavani deéti,

na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti,

podilet se na déni v MS, téastnit se riiznych programil

spolupracovat pii planovani programu MS.

4. Povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci déti jsou povinni

a)

b)

c)

d)

zajistit, aby dité¢ fadné€ dochézelo do mateiské skoly, pfi ptichodu do matetské skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno,
na vyzvani feditelky Skoly nebo zastupkyné feditelky Skoly se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,
zékonny zéstupce ditcte je povinen piihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani
Vv kalendainim roce, ve kterém zac¢ina povinnost ptfedskolniho vzdé€lavani ditéte. Dité,
pro které je ptedskolni vzdélavani povinné, se vzdélava v matetské Skole ziizené obci
nebo svazkem obci se sidlem ve skolském obvodu, v némz ma dité misto trvalého
pobytu, v pfipad¢ cizince misto pobytu (dale jen spadova mateiska skola), pokud
zakonny zéstupce nezvoli pro dité jinou matetskou skolu nebo jiny zptisob povinného
ptedskolniho vzdélavani. Je-li dité pfijato do jiné nez spadové matetské skoly, ozndmi
reditel této Skoly tuto skute¢nost bez zbyte¢né¢ho odkladu fediteli spadové mateiske
Skoly.
zékonny zastupce ditéte se dopusti piestupku tim, Ze nepiihlasi dité k zapisu
k povinnému piedskolnimu vzdélavani, zanedbava péci o povinné predskolni
vzdélavani
zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani jingm
zpiisobem, ktery je uveden v bodé€ 7 Skolniho fadu, je povinen oznamit tuto skute¢nost
tediteli spadové matefské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred
pocatkem Skolniho roku, kterym za¢ina povinnost predskolniho vzdélavani.

Skolni fad matefské skoly
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f) informovat matei'skou §kolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prabch
vzdé¢lavani ditéte,

g) pokud se dité nepietrzité netcastni pfedSkolniho vzdélavani déle nez dva tydny, dité
fadn€ omluvit — telefonicky nebo osobné,

h) oznamovat $kole udaje podle § 28 odst. 2 dalsi udaje, které jsou podstatné pro prub¢h
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmeény v téchto tdajich,

i) ve stanoveném terminu hradit uplatu za pifedSkolni vzdélavani a stravovani,

j) nenaruSovat provoz matetské skoly.

k) nést odpovédnost za to, ze jejich dit€ nenosi do matetské skoly nebezpecné predméty,

I) pokud rodi¢e zadaji odklad Skolni dochazky, jsou povinni toto oznamit feditelce Skoly
nebo zastupkyni feditelky Skoly nejpozdéji do konce dubna, jinak nebudou pocitany
do dochazky na pristi Skolni rok. Téz ptredlozi rozhodnuti o odkladu Skolni dochézky
ze zékladni Skoly

5. Prava a povinnosti pedagoga

a) piispivat svou ¢innosti k napInéni vySe uvedenych prav ditéte,

b) pedagog ma pravo na zdvofilé chovani ze strany rodici a distojné prostiedi, ve kterém
vykonava svou praci,

C) je povinen reagovat na ptipominky a dotazy rodi¢t vhodnym zptsobem,

d) ma pravo nepiijmout do matei'ské Skoly dité€ nachlazené ¢i s jinym infekénim
onemocnénim v zdjmu zachovani zdravi ostatnich déti,

e) rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych a vzdélavacich cila skoly

I11. Upresnéni podminek pro prijeti nebo ukonéeni vzdélavani ditéte v materské Skole

6. Pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Ptedskolni vzd€lavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak
pro déti od 2 let.

Vzdélavani v matei'ské Skole zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci se ditéti
poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne
patého roku véku (od 1. 9. 2017).
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Do matetské skoly se pfednostné piijimaji déti v poslednim roce pted zahdjenim povinné
Skolni dochéazky s trvalym bydlistém v obci, pokud nelze toto dité pfijmout z kapacitnich
divodu, zajisti obec zafazeni do jiné matei'ské Skoly.

Do mateiské Skoly jsou pfijimany déti pro novy Skolni rok na zaklad¢é vyhlaseného zapisu k
predskolnimu vzdélavani v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi
feditelka mateiské Skoly v dohodé se ziizovatelem a zvetejni je zpisobem v misté obvyklém.
Pro piijeti ditéte k predskolnimu vzdé&lavani piedklada zakonny zastupce ditéte ,, Zadost o
piijeti ditéte k piedskolnimu vzdé&lavani“. Podminkou pro pfijeti do MS je nutné dolozit
potvrzeni, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo se nemulze
oc¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Dale zakonni zastupci dostanou veskeré
informace tykajici se zapisu a jsou seznameny s kritérii pro pfijimani k predskolnimu
vzdélavani.

Na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydavéa teditelka matefské Skoly Rozhodnuti o
piijeti/nepfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravni tad, ve znéni pozd¢jSich predpisi, a zadkonem 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdé¢jsich predpist

Reditelka $koly mize pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovéani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

Po vyrozuméni feditelkou $koly se zakonni zastupci piijatych déti dostavi do MS na

informacéni schizku, kde si vyzvednou dal§i dokumenty k vyplnéni a dostanou informace
0 provozu MS.

7. Povinné piedskolni vzdélavani

Od pocatku skolniho roku, ktery néasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, bude ptredskolni vzdélavani povinné. PtredSkolni
vzdélavani je povinné od 1. zafi 2017.

Povinné piedskolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, a to
Vv rozsahu stanoveném provadécim pravnim piedpisem. Povinnost pfedskolniho vzdélavani
neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi $kolnich prazdnin v souladu s organizaci
Skolniho roku v zakladnich, stfednich Skolach, pro ucely tohoto ustanoveni se termin jarnich
prazdnin urcuje podle sidla matefské skoly v souladu s vyhlaskou o organizaci $kolniho roku.
Pravo ditéte vzdélavat se v matefské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdelavéno,
neni vétou prvni a druhou dotCeno. Zacatek povinného vzdélavani stanovila feditelka Skoly od
8 hodin do 12 hodin podle § 1 odst.c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

Do matetské Skoly jsou piijimany déti pro novy Skolni rok na zakladé vyhlaSeného zapisu
k pfedskolnimu vzdélavani v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto zapisu
stanovi feditelka matetfské Skoly v dohod¢ se zfizovatelem a zvefejni je zplisobem v misté
obvyklym.
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Obecni urad obce, na jejimz uzemi je Skolsky obvod mateiské Skoly, poskytuje této Skole
s dostate¢nym predstihem pfed terminem zapisu seznam déti. Seznam obsahuje vzdy jméno,
popiipad¢ jména a ptijmeni, datum narozeni a adresu trvalého pobytu ditéte, v ptipad¢ cizince
misto pobytu ditéte.

Od 1. 9. 2017 se piednostné piijimaji déti, které dosahnou pied zacatkem $kolniho roku
¢tvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu v ptislusném skolnim obvodu.

Jinym zpiisobem plnéni povinnosti piedskolniho vzdélavani se rozumi:
e individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,
e vzdélavani v pfipravné tfidé zékladni Skoly a ve tfid¢ piipravného stupné zakladni
Skoly specialni,
e vzd&lavani v zahraniéni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky.

Na zakladé navrhu ministerstva vnitra byl novelizovan ziakon, kterym se mimo jiné
zfizuji datové schranky pro Skoly a Skolska zatizeni. S ucinnosti od 1. 1.2017
ministerstvo vnitra ziizuje $kolam a $kolskym zarizenim bezplatné datovou schranku
orginu vefejné moci, a to do 1. 7. 2017. Skoly totiZ napliuji znaky orginu vefejné moci
podle zikona o elektronickych tkonech ve znéni od 1. 1. 2017, protoze se jedna o
pravnické osoby, jimz byla svéfena pilisobnost v oblasti vefejné spravy (rozhoduji o pravech
Vv oblasti Skolstvi).

Praktické diisledky zrizeni datové schranky pro organy verejné moci:

Ukon uginény prostfednictvim datové schranky ma stejné u¢inky jako tikon u¢inény
Vv listinné podobé a podepsany vlastni rukou.

Dokument dodany do datové schranky skoly je doruc¢en okamZikem dodani (tedy
bez ohledu na to, kdy se feditel do schranky piihlasi a skute¢né se s dokumentem
seznami).

Rodiée mohou zaslat pifihlasku k predskolnimu vzdélavani datovou schrankou.

8. Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, pro které je piedSkolni vzdélavani povinné, muize pro dité
v odiivodnénych piipadech zvolit, Ze bude individuadlné vzdé€lavano. Ma-li byt dité
individudlné vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen
toto ozndmeni ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V prabehu Skolniho
roku lze plnit povinnost individualniho ptredskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo
oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno feditelce matefské Skoly, kam bylo dité
pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.

Ozndmeni zakonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
e jméno a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipad€ cizince misto
pobytu ditéte,
Skolni fad matetské skoly
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e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,
e dtvody pro individualni vzdélavani ditéte,

Reditelka matetské $koly doporu¢i zakonnému zastupci ditéte, které je individualng
vzdelavano, oblasti, vnichz ma byt dité¢ vzdélavano. Tyto oblasti vychdzi z Ramcového
vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani. Matetskd Skola ovéEii uroven osvojovani
oc¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a ptipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi
postupy pii vzdélavani, zplGsob a terminy ovéieni, vCetné nadhradnich termint. Terminy
ovéteni se uskutecni v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku, tj. listopad az
prosinec. Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit vcas
ucast ditéte u ovéieni.

Reditelka mateiské $koly, kam bylo dit¢ piijato k predskolnimu vzd&lavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zékonny zastupce ditéte nezajistil ticast ditéte u oveieni
podle odstavce vyse napsaného, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditelky matefské Skoly o ukonceni individualniho vzd€lavani
ditéte nem4 odkladny ucinek.

Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte podle odstavce vySe napsaného nelze dité
opétovné individualné vzdélavat.

Vydaje spojené s individudlnim vzdelavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou

specialnich kompenzaénich pomitcek podle § 16 odst. 2 pism. d) a vydaji na ¢innost matetské
Skoly, do niz bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavani.

9. Vzdélavani déti se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami

Vzdélavani deti se specidlnimi vzdelavacimi potiebami vychazi ve své zékladni
koncepci z respektovani individudlnich potieb a mozZnosti ditéte. Ditétem se specialnimi
vzdélavacimi potifebami je dité, které k naplnéni svych vzdé€lavacich moznosti nebo k
uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi potfebuje poskytnuti
podpurnych opatieni. Tyto déti maji pravo na bezplatné poskytovani podptrnych opatieni z
vyctu uvedeného v § 16 Skolského zdkona. Podplrna opatfeni realizuje matetska skola.
Podptirna opatieni se podle organizacni, pedagogické a finan¢ni naroc¢nosti ¢leni do péti
stupiit. Podplrnd opatfeni prvniho stupné uplatituje Skola nebo Skolské zatfizeni i bez
doporuceni skolského poradenského zatfizeni na zakladé planu pedagogické podpory (PLPP).
Podptirna opatieni druhého az patého stupné lze uplatnit pouze s doporuéenim SPZ. Zaélenéni
podpurnych opatieni do jednotlivych stupiiti stanovi Ptiloha ¢. 1 vyhlasky ¢. 27/2016 Sh.

Pojeti vzdélavani déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi.

Réamcové cile a zaméry predskolniho vzdélavani jsou pro vzdelavani vSech déti spolecné. Pri
vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami je tfeba jejich napliovani
pfizplsobovat tak, aby maximalné vyhovovalo détem, jejich potfebam i moznostem. Snahou
pedagogi nasi Skoly je — stejné€, jako ve vzdélavani déti, které specialni vzdélavaci potieby
nemaji — vytvoreni optimalnich podminek k rozvoji osobnosti kazdého ditéte, k uceni i ke
komunikaci s ostatnimi a pomoci mu, aby dosahlo co nejvétsi samostatnosti. Pfi planovani a
realizaci vzdélavani déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi je tfeba mit na zteteli fakt, Ze
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se déti ve svych individualnich vzdélavacich potiebach a moznostech lisi. U¢elem podpory
vzdélavani téchto déti je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzdélavaciho potencidlu kazdého
ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti a schopnosti. Pii vzdélavani ditéte se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami ulitel zahrnuje do svych vzdélavacich strategii podptrna
opatfeni. Podpiirnad opatieni prvniho stupné stanovuje mateiska Skola. Od druhého stupné
podpory jsou podpiirnd opatieni stanovovana SPZ po projednani se $kolou a zakonnym
zastupcem ditéte. Pravidla pro pouziti podpiirnych opatfeni Skolou a Skolskym zatizenim
stanovuje vyhlaska ¢. 27/2016 Sb. Diilezitou podminkou Uspé$nosti ptedskolniho vzdélavani
déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je nejen volba vhodnych (potfebam déti
odpovidajicich) vzdélavacich metod a prostredkii, které jsou v souladu se stanovenymi
podplrnymi opatienimi, ale i uplatiiovani vysoce profesionalnich postojii ucitelti i ostatnich
pracovniki, ktefi se na péci o dit¢ a jeho vzdélavani podileji. Rozvoj osobnosti ditéte s
pfiznanymi podpiirnymi opatfenimi zavisi na citlivosti a pfimefenosti plisobeni okoli mnohem
vice, nez je tomu u ditéte, které neni ve svych moznostech primarné omezeno.
Pti vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami spolupracuje ucitel s dalSimi

odborniky, vyuziva sluzby skolskych poradenskych zatizeni.

Systém péce o déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi v mateiské Skole.

Matetské Skola stanovi pravidla a prib¢éh tvorby, realizace a vyhodnocovéani PLPP; pravidla a
pribéh tvorby, realizace a vyhodnocovani IVP. V SVP mazZe matefska $kola stanovit napli
pfedméti specidlné pedagogické péce; zodpoveédné osoby a jejich role v systému péce o deéti
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami; pravidla pro zapojeni dalSich subjektt do systému
vzdélavani déti se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami (z4jmové organizace, vzdélavaci
instituce, sponzofi atd.).

Podminky vzdélavani déti s ptfiznanymi podpirnymi opatfenimi.

Podminky pro vzdélavani déti musi vzdy odpovidat individudlnim potiebdm déti. Podminky
pro vzdélavani déti s ptiznanymi podptrnymi opatfenimi stanovuje Skolsky zakon a vyhlaska
¢. 27/2016 Sb., o vzdé&lavani Zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakli nadanych.
Ucitel zajiStuje tyto podminky s ohledem na vyvojova a osobnostni specifika téchto déti a
mél by byt vzdélan v oblasti specialni pedagogiky. Pro Usp&$né vzdélavani déti s piiznanymi
podplirnymi opatfenimi je potiebné zabezpecit (pfipadné umoznit): uplatiovani principu
diferenciace a individualizace vzdélavaciho procesu pii pldnovani a organizaci ¢innosti,
véetné urcovani obsahu, forem i metod vzdélavani; realizaci vSech stanovenych podptrnych
opatfeni pifi vzdélavani déti; osvojeni specifickych dovednosti v urovni odpovidajici
individudlnim potfebam a moZnostem ditéte zaméfenych na samostatnost, sebeobsluhu a
zakladni hygienické navyky v urovni odpovidajici v€ku ditéte a stupni postizeni; spolupraci se
zédkonnymi zastupci ditéte, Skolskymi poradenskymi zatizenimi, v piipadé potieby spolupraci
s odborniky mimo oblast Skolstvi; sniZzeni poctu déti ve tfidé v souladu s pravnimi ptedpisy;
pritomnost asistenta pedagoga podle stupné ptiznaného podpirného opatieni.

10. Vzdélavani déti nadanvch

Mateiska sSkola je povinna vytvaret ve svém Skolnim vzdéldvacim programu a pii jeho
realizaci podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v plné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych. V predSkolnim
veku dité prochazi obdobim nerovnomérného a skokového vyvoje, mnohdy je téZké odlisit pii
identifikaci nadani ditéte od akcelerovan¢ho vyvoje v urcité¢ oblasti. Dite, které vykazuje
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znamky nadani, musi byt dale podporovano. Vzdélavani déti probiha takovym zplisobem, aby
byl stimulovan rozvoj jejich potencidlu vcetné riznych druhti nadéni a aby se tato nadani
mohla ve Skole projevit a pokud mozno i uplatnit a dale rozvijet. Matetska skola je povinna
zajistit realizaci vSech stanovenych podplurnych opatfeni pro podporu nadani podle
individualnich vzdé¢lavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

11. Vzdélavani déti od dvou do tii let

PtedSkolni vzd€lavani lze organizovat pro déti od dvou let véku. Rdmcové cile a zaméry
vzdélavani, obsazené v RVP PV, jsou vhodné 1 pro vzdelavani déti od dvou do tii let. Je vSak
nezbytné uvédomovat si specifika, souvisejici s dosahovanou trovni ve vSech oblastech
vyvoje ditéte. Dvouleté dit¢ projevuje velkou touhu po pozndni, experimentuje, objevuje.
Poznava vSemi smysly. Vymezuje se vu¢i ostatnim, osamostatiiuje se, byva silné
egocentrické. Neorientuje se v prostoru a ¢ase, zije pfitomnosti a situacemi, které ji napliuji.
V pohybovych aktivitich je méné obratné. Proti star§Sim détem mé vyrazn€ méné zkuSenosti.
Rozdily v jednotlivych oblastech vyvoje déti tohoto véku jsou velmi vyrazné.

Pro dvouleté¢ dité je zafazeni do matetské Skoly nejcastéji prvni socidlni zkuSenosti mimo Sirsi
rodinu. Obvykle se projevuje silngjsi potiebou vazby na dospélou osobu. Poznava nové
vzorce chovani dospélych 1 vrstevnikii, vymezuje si vlastni prostor, pfijima vymezené hranice
a nové role. Ucitel zastdva velmi vyznamnou pozici, stdva se zastupcem rodice, jistotou a
oporou ditéte v bézném déni i v budovani vztaht s vrstevniky.

Dvouleté déti se nejvice uci napodobou, situacnim ucenim, vlastnim prozitkem a ptredevsim
hrou. Casto vyzaduji opakovani &innosti, potfebuji pravidelné ritudly, zpravidla udrzi
pozornost jen velmi kratkou dobu. Podminkou usp&$né pedagogické prace je citlivé
pfizplisobovani organizace se stfidanim nabidky c¢innosti, trénovanim navykt a praktickych
dovednosti, ponechanim co nejvétsiho prostoru pro volné hry a pohybové aktivity.

Podminky vzdélavani déti od dvou do tii let

Piedskolni obdobi je zasadni pro utvafeni celoZivotnich navykl, respektovani pravidel a
norem. Ve véku dvou let je dité zpravidla pfipraveno tyto aspekty rozeznéavat a piijimat.
Pokud se v matetské Skole vzdélavaji déti mladsi tii let, je nutné zajistit jesté dals$i podminky,
které reaguji na vyvojova specifika, individudlni potieby, z4jmy a moznosti téchto déti. Dité
ve véku od dvou do tii let ma nékteré potieby jiné nebo intenzivnéjsi nez deti starsi. Potiebuje
staly pravidelny denni rezim, dostatek emo¢ni podpory, zajisténi pocitu bezpeci, pfiméiené
podnétné prostiedi a ¢innosti, vice individualni péce, srozumitelnd pravidla.

Podminky pro vzdélavani déti od dvou do tii let jsou vyhovujici, jestlize:

Matetska Skola je vybavena dostatecnym mnoZzstvim podnétnych a bezpe¢nych hracek a
pomtcek vhodnych pro dvouleté déti. Ve tfidé s v€kové homogennim uspotfddanim pro
dvouleté déti je pouzito vice zavienych, dostateéné zabezpecenych skiin€k k ukladani hracek
a pomucek nez ve tfid¢ s vékoveé heterogennim uspofadanim. Tim je zajiSt€na bezpecnost deti
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a predkladani primeéfeného mnozstvi podnéth pro tyto déti. Ve vékove heterogenni tfidé jsou
pro zajisténi bezpecnosti jinym zplisobem znepiistupnény bezpecnost ohrozujici predméty.
Ve tfid¢ jsou nastavena détem srozumitelna pravidla pro pouzivani a ukladani hracek a
pomucek. Prostfedi je upraveno tak, aby poskytovalo dostate¢ny prostor pro volny pohyb a
hru déti, umoziovalo variabilitu v uspofadani prostoru a zabezpefovalo moznost naplnéni
potfeby prabézného odpocinku. Mateiska Skola je vybavena dostateCnym zazemim pro
zajisténi hygieny ditéte. Satna je vybavena dostate¢nd velkym tiloznym prostorem na nahradni
obleceni a hygienické potteby. Je zajistén vyhovujici rezim dne, ktery respektuje potieby déti
(zejména pravidelnost, dostatek ¢asu na realizaci ¢innosti, tprava ¢asu stravovani, dostateCny
odpocinek). Matefska Skola vytvari podminky pro adaptaci ditéte v souladu s jeho
individudlnimi potfebami. Ditéti je umoznéno pouzivani specifickych pomucek pro zajisténi
pocitu bezpe¢i a jistoty. Vzdé€lavaci Cinnosti jsou realizovany v menSich skupindch ci
individualné, podle potfeb a volby déti. Ucitel uplatnuje k ditéti laskaveé dusledny piistup, dité
pozitivné pfijima. V matetské Skole jsou aktivné podnécovany pozitivni vztahy, které¢ vedou k
oboustranné ditvéte a spolupraci s rodinou. Péce o déti od dvou do tfi let musi byt
organizacné a provozn¢ zajisténa v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.

12. Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pritomnosti déti

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v diasledku krizovych nebo
mimotadnych opatfeni (naptiklad mimofadnym opatfenim KHS nebo plosSnym opatifenim
MZd) nebo z diuvodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve $kole vice nez
poloviny déti alespont jedné skupiny/ttidy/oddéleni/kurzu. Matefské Skoly maji povinnost
poskytovat vzdélavani distanénim zplisobem détem, pro které je pfedSkolni vzdélavani
povinné, za predpokladu, ze chybi vétSina déti tiidy, kterd je organizovana vyluéné pro tyto
déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé matefské Skoly nebo z celého odlouceného
pracoviSté. Prezen¢ni vyuka dotcenych déti prechdzi na vyuku distancnim zpisobem (s
ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzdélavani). Ostatni déti, kterych se zakaz
nedotkne, pokracuji v prezencnim vzdélavani. Preferuje se, aby zaroven zlstavali soucasti
jedné skupiny.

13. Vzdélavani cizincu

V ptipadé poctu 4 a vice déti cizincl se zfizuje skupina déti pro jazykovou piipravu. Pokud
ma matefska Skola 1 — 3 déti cizince v povinném predskolnim vzdélavani, bude jim
poskytovana individudlni jazykova podpora vramci béZnych vzd€lavacich cinnosti.
V ptipadé, Zze se v matefské Skole vzdélavaji 4 a vice déti cizinci v povinném piedskolnim
vzdelavani, ztizuje feditel Skoly skupinu pro jazykovou piipravu v souladu s § le vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist. Jazykova piiprava je
poskytovana v rozsahu 1 hodinu tydné.
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14. Rozhodnuti feditelky $koly o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zakladé¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matetské skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad a
zékonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani.

Reditelka §koly stanovi kritéria pro pfijimani déti vzdy pied zapisem do mateiské $koly.
Rozhodnuti o pfijeti ditéte obdrzi zdkonny zastupce do vlastnich rukou spolu s pozvankou na
prvni informacni schiizku rodict, ktera se kona zpravidla v mésici ¢ervnu. Rozhodnuti je
mozné vyzvednout osobn¢ v ur¢eném terminu v matetské skole u feditelky Skoly proti
podpisu zakonného zastupce.

Nelze rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavani ditéte v ptipadé, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

15. Ukonceni vzdélavani z davodu netcasti ditéte na vzdélavani

Reditelka mateiské $koly mize rozhodnout o ukonéeni piedikolniho vzdélavani ditéte, pokud
se nepfetrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno
zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel tohoto Skolniho fadu v bodu €. 16.

16. Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu matetské Skoly ze
strany zakonnvch zastupct

V ptipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bod¢ ¢. 18 tohoto Skolniho fadu, miize feditelka rozhodnout o ukonceni
vzdelavani ditéte v matetské Skole z diivodu naruSovani provozu matetské skoly.

17. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi piijeti ditéte do matetské Skoly byla stanovena zkuSebni doba pobytu a 1€kat nebo
Skolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dit¢ dalSim
vzdélavanim, mtize feditelka na zdklad€ pisemného ozndmeni — zadosti zakonnych zastupct
rozhodnout o ukonc¢eni pfedSkolniho vzdélavani v matetské skole.

18. Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni Uplaty za pred$kolni vzdélavani a
stravovani
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V piipad¢, Zze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo stravovani (Smérnice o uplaté za predskolni vzdelavani a
stravovani), muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské skole

z diivodu nehrazeni stanovenych uplat.

19. Ukonceni vzdélavani dit€te na zadost zakonného zastupce

Pokud zakonni zastupci ditéte chtéji ukoncit dochazku ditéte do matetské Skoly, oznami tuto
skute¢nost feditelce Skoly nebo jeji zastupkyni a podaji si zddost o ukonceni predskolniho
vzdelavani. S ekonomkou Skoly dohodnou odhlaSeni stravného, poptipadé vraceni preplatku.

20. Pfistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnvch podminek jako ob¢ané
Ceské republiky maji také ob&ané jiného &lenského statu Evropské unie a

jejich rodinni pfislusnici

Cizinci ze tetich stath sice maji pfistup k predSkolnimu vzdélavani, zakonem vsak neni
zarugeno, e za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky. Pod pojmem ,.cizinec ze
tietiho statu® se rozumi osoba, kterd nema obéanstvi CR, ani jiného ¢lenského statu Evropské
unie, pobyva viak opravnéné na uzemi Ceské republiky. Pokud bude piistup k predskolnimu
vzdélavani odepten cizinci ze tfetiho statu, nemusi to byt jesté v rozporu se skolskym
zakonem ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni nebo provadécimi piedpisy.

Nektefti cizinci ze tfetich statlh vSak mohou takovéto opravnéni ziskat, napt. pokud je
rodinnym pfislusnikem obc¢ana jiného ¢lenského statu Evropské unie, nebo pokud ma Policii
CR piiznano postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta na izemi CR, nebo mu bylo
pfiznano postaveni dlouhodobé& pobyvajiciho rezidenta v jiném clenském staté Evropské unie
a na uzemi Ceské republiky mu bylo udéleno povoleni k pobytu.

Pokud se cizinec neucastni vyuky nepretrzit¢ podobu nejméné 60 dni, ptestava po této lhiteé
byt Zakem Skoly. Predtim Skola obesle zdkonné zastupce vyzvou.

21. Evidence ditéte

Po pfijeti ditéte do MS predaji zdkonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditdte
a Eviden¢ni list stravnika.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Eviden¢niho listu
oSettujici 1€kar ditéte.
Zakonni zastupci nahlasi v MS kazdou zménu ve vyse uvedenych tidajich v eviden¢nim listu

(zejména misto trvalého pobytu, telefon....... ).

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini
potiebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
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1VV. Upresnéni vvkonu prav a povinnosti zakonnvch zastupcu pri vzdélavani déti a
pravidla vzajemnvych vztahu zakonnvch zastupcu s pedagogickvmi pracovniky
materské $koly

22. Zména stanovenvych podminek pobytu ditéte, zpusobu a rozsahu jeho
Stravovani

Pti piijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka po dohod€ se zakonnymi zastupci ditéte
dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matefské skole a
zaroven se dohodne zakonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah jeho stravovani po dobu
pobytu v matetské Skole.

Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s feditelkou mateiské skoly.

23. Upfesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnvch zastupcu ke vzdélavani
V matetské Skole a pro jejich pfedavani zakonnym zdstupcim po ukoncéeni
vzdélavani

Zakonni zastupci v dob& urcené pro ptichod déti do matetské Skoly piedéavaji dité po jeho
pfevleceni v Satn€ pedagogickym pracovnicim ve tfidé matetské Skoly.

Zakonni zastupci si piebiraji své dit€ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogické pracovnice
ptimo ve tiide€, do které dit¢ dochazi, poptipad¢ na zahrad€ mateiské Skoly a to v dob& uréené
matefskou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zastupci.

V ptipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v matetské skole, bude s nimi i samostatné¢ dohodnut plisob prebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavan pfi
vzdélavani v matetskeé Skole. Vystavené pisemné povéeieni podepsané zakonnymi zéstupci
ditéte predaji zdkonni zastupci ditéte pedagogické pracovnici na tiidé svého ditéte.

Pokud si zakonny zastupce nebo povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby,
ptislusna pedagogicka pracovnice

a) se pokusi tyto osoby telefonicky kontaktovat,

b) informuje telefonicky feditelku nebo zastupkyni feditelky skoly,

¢) fidi se postupem doporu¢enym MSMT — obrati se na méstsky ufad, ktery je podle § 15

zakona €. 359/1999 Sb. o socidlni pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
Skolni #ad matetské skoly
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neodkladnou pééi, piipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona ¢. 283/1991
Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisii, ma kazdy pravo obratit
se na policistu a policejni ttvary se zadosti o pomoc.

24. Konkretizace zpusobu informovani zakonnych zastupcu déti o prubéhu jejich
vzdélavani a dosazenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je ulozen v kancelafi feditelky Skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé urcené pro ptichod déti do
matetské skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogické pracovnice
vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfid¢, do které dité dochézi, o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly dvakrat za §kolni rok svolava tiidni schiizky, na kterych jsou zakonni zastupci
déti informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti. V ptipad¢é potteby miize byt svoldna i mimoradna schiizka rodi¢t s vedenim
matetské Skoly, a to zejména z provoznich divodu.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou skoly, zastupkyni feditelky Skoly nebo
pedagogickou pracovnici individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné
pfipominky zakonnych zastupct ke vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly, zastupkyné feditelky $koly nebo pedagogicka pracovnice vykonavajici
pedagogickou Cinnost ve tfide€, do které dit€¢ dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se
osobné dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

25. Informovani zakonnvch zastupct déti o mimoiaddnych $kolnich a
mimoskolnich akcich

Pokud matefska Skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova ptedstaveni, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném piedstihu
zékonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii predavani
ditéte nebo pisemnym upozornénim na nasténce u ttidy nebo na webovych strankach skoly.

V piipadé, Ze soucasti akce je i financni piispévek rodicl, vyzada si matefska Skola souhlas
zakonnych zastupci s Gcasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz zdkonni zastupci
nesouhlasi s jejich GCasti, zajisti po dobu konéni takovéto akce dozor pracovnikem Skoly.
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26. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho

vzdélavani a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zékonnému zéstupci dopiedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte v matefské
Skole, oznami tuto skutecnost véetn€ uvedeni ditvodu a doby neptitomnosti ditéte telefonicky
nebo osobné matetské Skole.

Do matetské skoly patii pouze zcela zdravé dité, pedagogické pracovnice maji pravo v zajmu
zachovani zdravi ostatnich déti déti s nachlazenim ¢i jinym onemocnénim do matetské skoly
nepiijmout.

Zakonni zastupci jsou povinni hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v roding. Po vyléceni
infekéniho onemocnéni Ize dité do matetské Skoly piijmout s potvrzenim od Iékate, ktery
zaruci jeho plné zdravi.

Pti pfedavani ditéte ke kazdodennimu zdé€lavani v matetské Skole informuje zdkonny zastupce
ditéte piejimajici pedagogickou pracovnici o piipadnych mens$ich zdravotnich obtizich ditéte,
které by mohly mit vliv na vzdélavani ditéte.

27. Stanoveni podminek pro tthradu Uplaty za pred$kolni vzdélavani a stravovani
V matefské §kole

Zakonny zéstupce ditéte je povinen platit Giplatu za predSkolni vzdélavani v matetské Skole.

Vzdélavani v poslednim ro¢niku matetské skoly se poskytuje ditéti bezuplatné po dobu
nejvyse 12 mésic.
Déti s odkladem Skolni dochédzky tplatu za ptedSkolni vzdélavani plati.

Vysi uplaty stanovuje feditelka Skoly do 30. Cervna na nasledujici Skolni rok. VySe tplaty se
odvozuje od vyse neinvesti¢nich ndkladl na provoz matef'ské Skoly v pfedchéazejicim
kalendainim roce, pficemz ro¢ni vyse uplaty nesmi ptesdhnout 50% neinvesti¢nich vydaji

Vv pfedchazejicim Skolnim roce.

Dalsi podrobnosti o uplaté stanovuje Smérnice feditele Skoly stanovujici vysi tplaty za
vzdélavani.

Podle vyhlasky o ptedskolnim vzdélavani ¢. 14/2005 Sb. je § 4 uvedeno: je-li dité v dobé
podévani jidla pfitomno, stravuje se vzdy. Z toho vyplyva, ze pokud je dité v matetské Skole
v dobg, kdy se jidlo podava, musi ho odebirat.

Dalsi podrobnosti o platé stanovuje Smérnice feditele Skoly stanovujici vysi Gplaty za
stravovani.

Skolni #ad matetské skoly
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Zpisob platby

Uplata za predskolni vzdélavéni a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zakonné
zastupce povinné a jsou nedilnou souéasti rozpoétu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb
v mateiské skole je povaZzovano za zavazné poruseni provozu MS a v koneéném disledku
muze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb.,
Skolsky zékon, § 35, odst. 1 d).

V3echny platby probihaji bezhotovostnim pfevodem na ¢&islo uctu 78 — 7004340207/0100,
vyjimku pro platbu v hotovosti v MS muze udélit feditelka skoly nebo zastupkyné teditelky.

28. Zakladni pravidla chovani zakonnvch zastupct déti pfi vzdjemném styku se
zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do matetské Skoly
a ostatnimi zakonnymi z4stupci

Pti pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu a vnitini rezim matetské Skoly,

b) fidi se Skolnim fadem matefské skoly,
¢) dodrzuji pravidla slu$nosti a vzajemné ohleduplnosti.

V. Provoz a vnitini reZim materské skoly

29. Podminky provozu a organizace vzdéldvani v matetrské Skole

Matetska skola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s ur¢enou dobou provozu od
6,00 do 16,30 hodin.

V meésicich Cervenci a srpnu mize feditelka skoly po dohodé¢ se ztizovatelem stanoveny
provoz omezit nebo prerusit a to zejména z diivodu stavebnich uprav, predpokladaného

nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogickych pracovnikl apod. Rozsah
omezeni nebo preruSeni oznami feditelka Skoly zakonnym zastupciim déti nejméné dva

mésice predem.
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Provoz matetské Skoly 1ze ze zavaznych diivoda a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi. Za zavazné diivody se povazuji organizacni ¢i technické pficiny,
které znemoziuji fadné poskytovani predSkolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
ptreruseni provozu zvetejni feditelka na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o
omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

Matetska Skola se organizacné déli na tfidy. Tridy jsou homogenni. Kazda tfida mé svlij denni

organizacni fad, ktery je natolik flexibilni, aby mohl reagovat na aktualni zmény ¢i aktualné
zméneéné potieby déti.

30. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

1. Schazeni déti, volné spontanni zajmové aktivity, nabidka individualnich a
skupinovych ¢innosti.

Pohybov¢ aktivity, volnéd nebo fizena ¢innost

Hygiena, svacina — 9,00 hodin

Dopoledni integrovana ¢innost

Pobyt venku

Hygiena, obéd — 12,00 hodin

Ptiprava na odpoc¢inek, odpocinek (spanek) déti, pro déti s nizsi potiebou spanku
klidovy program

No abkowd

Hygiena, odpoledni svaéina — 14,30 hodin
Volné ¢innosti zamétené predevsim na hry, pohybové aktivity

© ©

Usporadani ¢innosti je ramcové s moznosti pruzného prizpusobeni podminkim a
situacim v konkrétni tfidé. DodrZeny musi byt intervaly mezi jidlem, pitny reZim a doba
odpocinku

31. Doba uréena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

Déti se ptijimaji v dobé od 6,00 hodin do 8,00 hodin. Poté se MS az do 12,00 hodin
Z bezpecnostnich diivodl uzamyka. Po ptfedchozi domluve s rodici se 1ze dostavit s ditétem i
Vv jiné dobé, je ale nutné nahlasit zmény ve stravovani.

Rodice prevlékaji deti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a
skiin€k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

Rodice jsou povinni privadet déti az ke tfide, osobné je predat pedagogické pracovnici a
informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti odpovidaji az do piedani ditéte
pedagogické pracovnici. Rodice nikdy neponechavaji déti v Satné samotné.
a) déti do MS nebudou piebirany pred zahajenim provozu tj. pied 6,00 hodinou
b) déti z MS smi vyzvednout pouze zakonni zastupci a osoby jimi povéiené
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c) rodice si pro déti chodi az ke dvefim tiidy nebo na Skolni zahradu
d) v ptipadé, ze dit€¢ odchazi po obéd¢, ¢ekaji rodice pred matefskou skolou, nez se skola

odemkne

e) po chodbach ke ttidam jsou rodi¢e povinni se piezouvat

Déti, které chodi po obédé domd, si vyzvedavaji rodi¢e od 12,30 hod. — do 13,00 hod. Ostatni
déti se rozchazeji mezi 14,30 a 16,30 hod. V piipad¢, ze si rodic¢e ditéte s celodennim
pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dit¢ pred odpoledni svacinou, ozndmi tuto

skutecnost rano a dostane odpoledni svacinu drive.

Pokud si rodi¢ nebo jim povéfend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, v zadném
piipadé nemiize ucitel odejit s ditétem domil, je povinen s nim setrvavat v MS a postupovat
nasledovné:

Pokusi se kontaktovat dalsi povefené osoby.

Informuje telefonicky zastupkyni feditelky 3. MS nebo pfimo feditelku 3. MS.

V ptipadé€, Ze neni dostupny zakonny zastupce ani povéiena osoba, je pedagogicky
pracovnik ve smyslu § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. povinen dale vykonavat
dohled nad ditétem, coz v praxi znamena zustat s nim v mateiské Skole. Na strané
pedagogického pracovnika se tak (v zavislosti na konkrétni situaci) bude jednat o
pfespocetné hodiny nad stanoveny tydenni rozsah piimé pedagogické ¢innosti.
Pedagogicky pracovnik je povinen se dale pribézn¢ pokouset kontaktovat zakonné
zastupce, ptipadné pisemné povetené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi
nepodaii kontaktovat zadnou vySe uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ
socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu na osobu, kterd ma ze
strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize pedagogicky pracovnik kontaktovat
piisluiny obecni tifad nebo Policii CR, p¥ipadné Méstskou policii, pokud v obci
pusobi. Ve spolupraci s policii zajisti predani ditéte pracovnikovi OSPOD 4. Obecni
ufad ma dle ustanoveni § 15 odst. 1 5 zédkona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni
ochranég déti, ve znéni pozd¢jsich piedpisti, povinnost zajistit neodkladnou péci ditéti,
které se ocitlo bez péce piiméiené jeho véku. V tomto piipadé je vZzdy nutné, aby
pedagogicky pracovnik velmi uvazlivé posoudil vyuziti tohoto prostfedku s ohledem
na psychiku ditéte, a aby jeho jednani bylo klidné a ve vztahu k ditéti vstficné,
uklidiiujici a podporujici.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory matetské
Skoly a dité predat v misté jeho bydlisté nebo jiné osobé, nez zakonnému zastupci
nebo jim povétené osobé. Neptipustné je 1 zajisténi péce o dité v bydlisti
pedagogického pracovnika.

32. Zpusob omlouvani déti

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte
a) osobné¢ ve trid¢ pedagogické pracovnici
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b) telefonicky na Cisle: telefonni ¢isla jsou zveiejnéna na webovych strankach $koly,
na informacnich cedulich v $atnach a na informac¢ni tabuli.

33. Odhlasovani a piithlasovani obédu

Rodi¢ neptitomnost ditéte nahlasi nejpozdéji do 8,00 hodin. Pokud dité ptijde pozdéji, je
nutné tuto skutecnost nahlasit predem. Odhlasky stravného nahlasi rodi¢ pedagogické
pracovnici na tfidé nebo zastupkynim feditelky Skoly na jednotlivych odloucenych
pracovistich.

34. Pobyt venku

Za priznivého pocasi travi déti venku zpravidla 2 hodiny. Diivodem vynechdni pobytu venku
jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod — 10 stupiiti C, stejné tak
vysoké teploty v letnich mésicich.

VI. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

35. PéCe o zdravi a bezpecénost déti pifi vzdélavani

Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pravnicka osoba, kterd vykonava €innost matetské Skoly, vykonava dohled nad ditétem od
doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim
povétené osoby, aZz do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pieda jeho zdkonnému zastupci
nebo jim povéfené osobé. Predat dité povérené osobé Ize jen na zaklad€ pisemného povéieni
vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi
teditelka MS pocet pedagogickych pracovnikil tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
piipadlo nejvySe 20 déti z béznych tiid, nebo 12 déti ve tfid¢, kde jsou zatazeny déti se
zdravotnim postiZzenim.

Pii zajisfovani zotavovacich pobytil, popiipadé vyleti pro déti uréi feditelka MS pocet
pedagogickych pracovnikl tak, aby byla zajiSténa vychova déti, vCetné déti se zdravotnim
postiZzenim, jejich bezpec¢nost a ochrana zdravi.

Pti pfesunech déti pfi pobytu mimo Uzemi matei'ské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

e kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice

nebo je-li neschiidna, chodi se co nejblize pfi levém okraji vozovky. Chodci sméji jit

po krajnici nebo pii okraji vozovky nejvySe dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti,
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zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpetnych a
nepiehlednych usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

Pobyt déti v ptirodé

vyuzivaji se pouze znama bezpecnd mista, pedagogiCti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pied cvicenim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipad¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu mateiské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou Ktémto aktivitam dostate¢né ptipraveny,
odstraniuji vSechny ptekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost

pedagogicti pracovnici déale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméiené
veéku déti a podle toho prizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individuélnim
schopnostem jednotlivych déti

pracovni a vytvarné ¢innosti

pii aktivitdich rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné
pouzit nastroje (napi. nlizky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito
nastroji za zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika
Skoly, nastroje jsou zvlast’ upravené (niizky nesmi mit ostré hroty apod.)

opatfeni pfi urazech

kniha Grazt

V knize urazi se eviduji vSechny urazy déti, zaka a studentt (dale jen ,uraz), ke kterym
doslo pfi ¢innostech uvedenych v § 29 odst. 2 Skolského zakona, a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamziku, kdy se §kola nebo Skolské zatizeni o Grazu dozvi.

V knize tirazud se uvede:

poradové ¢islo trazu,

jméno,

popfipad€ jména, pfijmeni a datum narozeni zranén¢ho,

popis Urazu,

popis udalosti, pii které k trazu doslo, véetné idaje o datu a misté udalosti,

zda a kym byl trraz oSetien,

podpis zameéstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zatfizeni,
ktery provedl zapis do knihy urazi,

~r o

dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zdznamu o trazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazt, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazi, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu.
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e zaznam o urazu

Zaznam o urazu $kola nebo Skolské zafizeni vyhotovuje, jde-li 0

a) uraz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost ditéte ve Skole nebo Skolském zatizeni
zasahujici alespon do 2 po sob¢ jdoucich vyu¢ovacich dni, nebo

b) smrtelny uraz; smrtelnym urazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové poskozeni
zdravi, které zpisobilo smrt po urazu nebo na jehoz nasledky zak zemftel nejpozdé€ji do
jednoho roku od vzniku trazu.

Zaznam o Urazu se vyhotovi na formulari.

Na zéadost zakonného zéstupce ditéte Skola bezodkladné vyhotovi zdznam i o urazu, kdy dité

bylo po urazu piitomno ve skole.

Skola vyhotovi o trazu zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze ditéti bude poskytnuta ndhrada

za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené tirazem.

Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu pieda Skola nebo Skolské zafizeni zletilému zakovi, v

ptipadé nezletilého Zaka jeho zdkonnému zastupci.

Skola nebo $kolské zafizeni bez zbyteéného odkladu aktualizuje zdznam o urazu

a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spole¢enského uplatnéni
zpuisobené Grazem, nebo

b) v piipadé smrtelného trazu, pokud k umrti doslo po vyhotoveni zdznamu o urazu.

36. Ochrana pfed socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci

pusobeni na déti zamétené na zdravy zptsob zivota. V ramci $kolniho vzdélavaciho programu

jsou proto déti nendsilnou formou a pfimétené k jejich véku a schopnostem pochopit a

porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,

koufeni, virtualni zavislosti, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou
b b 9

jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V celém objektu matetské Skoly je ptisny zdkaz koufeni a to v souvislosti se zdkonem ¢.
379/2005 Sb.

Ptipadné deformujici vztahy mezi détmi se budou fesit jiz v jejich pocatcich ve spolupraci se
zakonnymi zastupci déti, popiipad€ za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

VSichni pracovnici matetské Skoly se budou podilet na vytvafeni ptiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pracovniky Skoly a mezi pracovniky $koly a mezi
pracovniky Skoly a zdkonnymi zastupci déti.
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37. Podavani 1éku

Ucitelky v mateiské Skole nemaji odbornou kvalifikaci z oblasti poskytovani zdravotni péce.
Kazdy zaméstnanec ma ale povinnost poskytnout prvni pomoc a ptivolat 1ékaiskou pomoc.

Podani Iéku détem je zcela mimotadna zalezitost a to pouze v piipadé€, Ze by doslo k ohrozeni
zivota ditéte. L&k je podan pouze na pisemnou zadost zdkonného zéstupce a na zéklade
doporuceni osetiujiciho 1ékate s pfesnym popisem postupu podani Iéku. Lék musi byt

Vv originalnim baleni s oznacenim jména ditéte a popisem davkovani.

38. Izolace nemocného ditéte, které projevuje znadmky infekéni choroby

Pti ndhlém onemocnéni ditéte nebo Urazu zajisti zaméstnanec mateiské Skoly véasné
poskytnuti prvni pomoci, ptipadné ptivold l1ékatskou pomoc. Bezodkladné jsou informovani
zakonni zastupci a vedeni Skoly.

Kazdy ze zaméstnanct mé povinnost zajistit odd¢leni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlen¢ tuto
skute¢nost nadiizenym vedoucim zaméstnancim. Urceny zaméstnanec vycka s nemocnym
ditétem v izolované mistnosti do doby vyzvednuti ditéte zdkonnym zéstupcem nebo
povéienou osobou.

To samé opatieni plati i v pfipad€ vyskytu vsi détské, pedikulozy.

VII. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zakonnych zastupcu

39. Chovani déti pii zachazeni s majetkem matetské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji pedagogické pracovnice, aby
déti zachazely Setrn¢ s u¢ebnimi pomiickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetskeé Skoly.

40. Povinnosti zakonnvch zastupcu pii zachdzeni s majetkem mateiské $koly pii
jejich pobytu v matefské $kole

Zakonni zastupci pobyvaji v mateifské Skole jen po dobu nezbytn€ nutnou pro prevleceni
ditéte a predani pedagogické pracovnici, &i prevleeni a prevzeti ditéte zpét z MS, po dobu
jednéni s pedagogickymi pracovnicemi.
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Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matetské skoly a v ptipad¢, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili tuto
skute¢nost neprodlené jakémukoliv pracovnikovi matetské skoly.

41. Zabezpeteni budovy MS

Skolni budova je volng piistupna zvenéi pouze v dobé stanovené pro piijimani déti. Kazdy
Z pracovniku Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly
jsou zevnitt voln¢ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodd.

42. Dalsi bezpe€nostni opatfeni

V celé budové a ve vSech prostorach plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spottebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancii na mista, kterad
K tomu nejsou uréena.

Piilohou Skolniho ¥4du je Telefonni seznam viech odloucenych pracovist’ 3. mateiské
skoly, Most, prispévkové organizace.

Skolni Fad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole, prokazatelnym zpilisobem s nim
byli seznameni zaméstnanci $koly. O jeho vydani a obsahu byli informovani zakonni
zastupci déti.

Vydala feditelka Skoly:

V Mosté dne 1. 9. 2023

Miroslava Samkova
reditelka skoly
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